                                                                                                Утверждаю:

                                                                                                Председатель правления

                                                                                                ТСЖ «Декабристов 75»

                                                                                                 _______________Цыбин Ю.А.

                                                                                                 «_____»________________20___г.

                                   Должностная инструкция дворника
1. Общие положения

1.1.Дворник принимается и увольняется приказом председателя правления ТСЖ «Декабристов 75»
1.2.Дворник подчинятся управляющему и  председателю правления ТСЖ «Декабристов 75», в случае их отсутствия -  заместителю председателя правления или уполномоченному члену правления ТСЖ. 
1.3 Основной задачей дворника является уборка территории мест общего пользования согласно проектной документации жилого комплекса:  
 внутридворовая территория, ограниченная забором; прилегающая территория 0,5 м за забором, внешняя территория - площадки для автомобилей со стороны ул.Декабристов и ул.Ст.Разина, тротуар, выложенный «бехотоном» вдоль ул.Декабристов,  контейнерная площадка, паркинг.

1.4.В своей деятельности дворник руководствуется правилами внутреннего распорядка, приказами (указаниями) и распоряжениями председателя правления, управляющего, правилами техники безопасности, настоящей должностной инструкцией.
1.5.Дворник должен знать правила эксплуатации технических и механических средств, используемых при выполнении трудовых функций, правила техники безопасности при работе с ними.
2.    Обязанности
Для выполнения трудовых функций дворник обязан:
2.1. Систематически выполнять работы по уборке и содержанию в чистоте территории мест общего пользования в летнее и зимнее время в рамках рабочего времени с 7-00 до 16-00 с понедельника по пятницу, в субботу с 8-00 до 12-00.
2.2. Следить за санитарным состоянием мест установки урн, мусоросборников, контейнеров, не допуская загрязнения дворовой территории.

2.3. Следить за санитарным состоянием мест установки урн, крылец офисных помещений и прилегающей к ним территории. 

2.4.Осуществлять уход за зелеными насаждениями.

2.5. регулярно, не реже одного раза в две недели,  выкашивать газоны.
2.6. осуществлять поливку территории.
2.7. В зимнее время сдвигать свежевыпавший снег в дни сильных снегопадов с тротуаров, стоянок  и проезжей части двора и перед офисными помещениями, убирать дворовые пешеходные дорожки; 
 не допускать образования толстых слоев наледи на тротуарах, дорогах, стоянках и на въезде в паркинг; посыпка территории противогололедными материалами.
2.8. Осуществлять не реже одного раза в неделю механизированную уборку паркинга. Ежедневно проводить ручную уборку проездов, входов и выходов из паркинка от упаковочного мусора (кульки, пакеты, фантики, бумажки и т.п.).
2.9. Бережно относиться к вверенному ему инвентарю и техническому оборудованию.

2.10. Выполнять другие работы по распоряжению управляющего и председателя правления ТСЖ.
2.11. В обязательном порядке незамедлительно информировать службу охраны жилого комплекса обо всех случаях возникновения опасности, аварийных ситуациях, нарушениях общественного порядка, обнаруженных подозрительных предметах. Требовать от службы охраны зафиксировать факт произошедшего события в журнале                       
3.Права
Дворник имеет право:
3.1. Не приступать к работе при невозможности произвести её согласно правилам техники безопасности и при отсутствии соответствующего характеру проведения работ инвентаря и оборудования.
3.2. Обращаться с вопросами, заявлениями и предложениями к управляющему и председателю правления ТСЖ «Декабристов 75»  для принятия мер по улучшению условий труда.

3.3. Докладывать   управляющему или председателю правления ТСЖ обо всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции.

4.Ответственность
Дворник несет ответственность:

4.1. За ущерб, причиненный в результате неисполнения либо ненадлежащего исполнения своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией и в соответствии с действующим законодательством РФ, за нарушение правил техники безопасности
4.2. За сохранность и исправность инструментов, полученных в подотчет.

4.3. За выполнение правил ТСЖ.

4.4. За экономию расходных материалов.

5. Заключительные положения

  5.1. Дворник  несет персональную ответственность, в том числе материальную, за качественную и безаварийную работу используемого в процессе выполнения служебных обязанностей электротехнического оборудования.
5.2. Недобросовестное исполнение своих обязанностей, неэтичное поведение и несоблюдение требований настоящей инструкции, может являться причиной увольнения согласно основаниям, изложенным в ТК РФ. 

С инструкцией ознакомлен (а) _________________ /________________________________/
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